社会团体变更登记登记一次性告知单20160719

法定时限：60个工作日           承诺时限：24个工作日

1.社会团体变更的程序：

（1）发起人通过网络在《达州市政务服务大厅》或直接到市政务服务中心民政窗口索要一次性告之单；

（2）在“达州市政务服务大厅”网上提交所需资料后，由登记管理机关进行形式审查。审查通过后，变更人在网上打印《预审通知单》及相关材料并按要求加盖印章或签字；

（3）变更人凭《预审通知单》到市政务服务中心提交相关纸质文件。

2.社会团体办理名称变更应当提交的材料（原件一式二份）：
（一）变更登记申请书（写明更名的理由、必要性以及更名前后业务范围的变化，写明已履行的程序；法定代表人签字并加盖公章）；

（二）业务主管单位同意变更的文件（直接登记类的不提交）；

（三）《社会团体变更登记申请表》（编号：03）；

（四）《社会团体章程核准表》（编号：05）；

（五）原核准的章程；

（六）会员大会（或会员代表大会）通过的新章程；

（七）按章程规定履行内部程序的会议纪要（加盖公章）；

（八）《社会团体法人登记证书》正副本；

（九）社会团体原印章。

以上申请材料文件、证件未注明提交复印件的应当提交原件；提交复印件的，应当在复印件上注明“内容与原件一致”并签字或加盖公章；用A4纸打印。

（注：1.申请名称变更登记，应当关注变更前后的延续性，并与社会团体的业务范围相对应。如果社会团体名称变更后，其业务范围和章程与名称变更前基本不存在联系，则不能视为名称变更登记，应当注销该社会团体，另行申请成立新的社会团体；2.业务范围有变化的，还应提交业务范围变更登记申请材料。）

3.社会团体办理法定代表人变更应当提交的材料（原件一式二份）：
（一）《社会团体变更登记申请表》（编号：03）；换届的就提供《社会团体换届报批表》（编号：16）；换届的参考《社会团体换届工作程序》（编号：25）；

（二）《社会团体法定代表人登记表》（编号：04）（现职公务员、离退休领导干部兼任社会团体负责人职务需按干部管理权限报批（编号：15）；

（三）会计师事务所出具的前任法定代表人的离任审计报告；

（四）按章程规定履行内部程序的会议纪要（加盖公章）；

（五）《社会团体法人登记证书》正副本。

（六）法定代表人无其他社团兼职声明（编号：32）

（注：1.新任法定代表人是新任负责人或职务调整的，以及有其他负责人新任或职务调整的，应填报《社会团体负责人变动申请表》（编号：11）和《社会团体负责人备案表》（编号：12）；2.新任法定代表人与前任法定代表人担任社会团体职务不一致的，应提交修改章程核准所需申请材料；3.离任审计存在问题的，应提交整改报告，加盖社会团体公章、业务主管单位签署意见并盖章。）

以上申请材料文件、证件未注明提交复印件的应当提交原件；提交复印件的，应当在复印件上注明“内容与原件一致”并签字或加盖公章；用A4纸打印。

以上材料中涉及有业务主管单位审查批准事项的，直接登记的无须提供
4.社会团体办理业务主管单位变更应当提交的材料(直接登记社会团体不涉及该项)（原件一式二份）：
（一）原业务主管单位同意不再担任该社会团体业务主管单位的文件；

（二）新的业务主管单位同意作为该社会团体业务主管单位的文件；

（三）《社会团体变更登记申请表》（编号：03）；

（四）《社会团体章程核准表》（编号：05）；

（五）原核准的章程；

（六）会员大会（或会员代表大会）通过的新章程；

（七）按章程规定履行内部程序的会议纪要（加盖公章）；

（八）《社会团体法人登记证书》正副本。

以上申请材料文件、证件未注明提交复印件的应当提交原件；提交复印件的，应当在复印件上注明“内容与原件一致”并签字或加盖公章；用A4纸打印。

5.社会团体办理住所变更应当提交的文件（原件一式二份）：
（一）《社会团体变更登记申请表》（编号：03）；

（二）住所使用权证明：

1.租赁的住所：提供租赁合同复印件及房屋产权证明复印件；

2.其他组织或个人无偿提供的住所：提供房产所有者证明（应详细说明使用面积、使用期限、所在地址、联系人、联系电话等）及房屋产权证明复印件；如为其他组织或个人租赁后无偿提供的，提供租赁者的证明（应详细说明使用面积、使用期限、所在地址、联系人、联系电话等）、租赁合同复印件及房屋产权证明复印件；

3.购买的住所：房屋买卖合同复印件及房屋产权证明复印件；

（三）按章程规定履行内部程序的会议纪要（加盖公章）；

（四）《社会团体法人登记证书》正副本 。

以上申请材料文件、证件未注明提交复印件的应当提交原件；提交复印件的，应当在复印件上注明“内容与原件一致”并签字或加盖公章；用A4纸打印。

 

6.社会团体办理注册资金变更应当提交的材料（原件一式二份）：
（一）《社会团体变更登记申请表》（编号：03）；

（二）会计师事务所出具的验资报告（应附银行进账单复印件）；

（三）社团注册资金捐赠承诺书（写明捐赠金额，作为社团的注册资金，承诺该资金为捐赠者的合法财产）；

（四）按章程规定履行内部程序的会议纪要（加盖公章）；

（五）《社会团体法人登记证书》正副本。

以上申请材料文件、证件未注明提交复印件的应当提交原件；提交复印件的，应当在复印件上注明“内容与原件一致”并签字或加盖公章；用A4纸打印。

 

7.社会团体办理业务范围变更应当提交的材料（原件一式二份）：
业务范围变更必须在经核准的章程规定的业务范围之内，提交材料如下：

（一）《社会团体变更登记申请表》（编号：03）；
（二）原核准的章程。如变更的业务范围不在章程载明的范围之内，应先修改章程，并提交《社会团体章程核准表》（编号：05）、会员大会（或会员代表大会）通过的新章程；

（三）按章程规定履行内部程序的会议纪要（加盖公章）；

（四）《社会团体法人登记证书》正副本。

以上申请材料文件、证件未注明提交复印件的应当提交原件；提交复印件的，应当在复印件上注明“内容与原件一致”并签字或加盖公章；用A4纸打印。

 

 

五、社会团体备案

1.社会团体需要备案的事项

印章式样、银行开户证明复印件，办事机构设立、变更、注销及负责人发生变动应当备案。

社会团体的办事机构是社会团体内部设立的承办社会团体日常事务的机构，是社会团体执行机构的日常工作部门，如办公室、秘书处、财务部、宣传部等。

社会团体负责人包括理事长（会长）、副理事长（副会长）、秘书长、副秘书长。 

2.社会团体负责人备案的程序和需要提交的材料

（1）登录《达州市政务大厅》，按要求完成《社会团体负责人变动申请表》和《社会团体负责人备案表》（卸任负责人不必填写此表）的填报（如一次未填完，可点击“修改”继续填报）；

（2）网上提交后，由登记管理机关进行形式审查。审查通过后，在网上打印以下材料并按要求加盖印章或签字，报民政门备案（原件一式二份）：

        《社会团体负责人变动申请表》(编号11)；

        《社会团体负责人备案表》(编号：12)。

社会团体新增负责人应履行负责人备案手续。

社会团体换届，应履行新一届所有负责人的备案手续。

5.社会团体提前或者延期换届应当提交的材料（原件一式二份）：
社会团体提前或者延期换届没有跨年度的，可以不报登记管理机关审批。

跨年度的，应当报送《社会团体提前/延期换届申请表》（编号：14）。其中，延期换届的，需在章程规定的换届年度的9月份之前报送申请表；提前换届的，需在章程规定的换届日期的3个月之前报送申请表。

 

六、社会团体章程核准

1.社会团体章程核准的程序：

（1）社会团体章程修改，须先在网上提交登记管理机关预审（如章程与示范文本差别较大，可与登记管理机关联系，申请报送电子版）；

（2）登录《达州市电政务服务大厅》，按要求完成相关表格的填写（如一次未填完，可点击“修改”继续填报）并在网上提交；

（3）预审通过后经理事会表决通过并报会员大会或会员代表大会审议，审议通过后15日内报业务主管单位审查同意，再报登记管理机关核准(直接登记的直接报登记管理机关核准)。

 

2.社会团体章程核准应当提交的材料（原件一式二份）：
（1）《社会团体章程核准表》（修改说明应对照新旧章程说明全部修改内容，由法定代表人签字（签章），加盖社会团体和业务主管单位行政章）；

（2）新章程（章程骑缝处加盖业务主管单位行政章）。

 

备注：社会团体申请成立和变更材料均需1式2份，所有材料A4纸打印，表格均可在“中国民间组织网（www.chinanpo.gov.cn）”或“达州民管”QQ群的“文件”中下载
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